业务办理应提交的材料及办理时限

一、国有建设用地使用权挂牌出让应提交如下资料：

1、国有建设用地使用权网上挂牌出让委托书；

2、国有建设用地使用权挂牌公告；

3、经批准的国有建设用地使用权挂牌出让方案；

4、拟出让地块的《规划设计条件告知书》；

5、国有建设用地使用权出让合同（样本）； 

6、国有建设用地红线图；

7、地块现状照片；

8、其他相关材料。

二、国有建设用地使用权挂牌转让应提交如下资料：

1、国有建设用地使用权网上挂牌转让委托书；

2、国有建设用地使用权挂牌转让公告；

3、国有建设用地使用权挂牌转让方案；
4、自然资源行政主管部门出具的准予入市转让的批准文件；

5、国有土地使用证或不动产权证复印件（核对原件）

6、拟转让地块的《规划设计条件告知书》；

7、国有建设用地使用权转让合同（样本）； 

8、国有建设用地红线图；

9、地块现状照片；

10、地上建筑物产权证明；

11、地块开发利用现状说明；

12、提供不动产登记部门出具转让宗地的查询结果并出具交易标的不存在权属争议、经济纠纷及未被查封的责任承诺书；

13、转让方为国有企业的需提交国有资产管理机构出具同意转让的文件；为集体所有制企业的应提交集体资产管理机构（或主管部门）出具的同意转让文件；为有限责任公司、股份公司的需提交关于转让交易标的董事会（或股东会议）决议；

14、转让方为企业的，需提交经年检有效的《营业执照》复印件（核对原件），委托人为事业单位、社团组织的，需提交经年检有效的登记证书复印件（核对原件）；

15、法定代表人身份证复印件（核对原件）；

16、委托代理人的，需提交授权委托书原件及代理人身份证复印件（核对原件）。

三、办理国有矿业权出让应提交如下资料：

1、矿业权网上挂牌出让委托书；

2、矿业权挂牌出让公告；

3、经批准的矿业权挂牌出让方案；

4、矿业权出让合同（样本）；

5、矿区范围坐标红线图；

6、其他相关材料。

四、办理国有矿业权转让应提交如下资料：

1、矿业权网上挂牌转让委托书；

2、矿业权挂牌转让公告；

3、经批准的矿业权挂牌转让方案；

4、自然资源行政主管部门出具的准予入市转让的批准文件；

5、矿区资源开发利用情况说明；

6、转让方企业法人营业执照复印件（核对原件）；

7、安全生产许可证复印件（核对原件）；

8、采矿许可证复印件（核对原件）； 

9、矿区范围坐标红线图。 

五、办理耕地储备指标交易材料清单：

（一）委托人（购买人）提交资料清单：

1、县（区）自然资源行政主管部门和县（区）土地整理储备机构跨县（区）行政区域购买耕地储备指标的，应持以下资料委托市交易中心组织实施耕地储备指标购买活动：

（1）耕地储备指标购买委托书；

（2）县（区）人民政府关于同意购买耕地储备指标的批复；

（3）统一社会信用代码证书复印件（加盖公章）；

（4）法定代表人（负责人）身份证复印件（加盖公章）；委托他人办理的，应提交授权委托书及委托代理人的身份证复印件。
2、单独选址建设用地项目的国有单位购买耕地储备指标的，应持以下资料委托市交易中心组织实施耕地储备指标购买活动：

（1）耕地储备指标购买委托书；

（2）县（区）人民政府同意购买耕地储备指标的批文；

（3）单独选址建设用地项目用地预审文件；

（4）统一社会信用代码证书复印件（加盖公章）；

（5）法定代表人（负责人）身份证复印件（加盖公章）；委托他人办理的，应提交授权委托书及委托代理人的身份证复印件。
（二）竞卖人提交资料清单：

1、耕地储备指标出售申请书；

2、竞得单位法定代表人（负责人）身份证复印件（加盖公章）；

3、县（区）人民政府关于同意出售耕地储备指标的批复；

4、县（区）自然资源行政主管部门对耕地储备指标真实性合法性审查的文件；

5、竞价保证金转账凭证；

6、统一社会信用代码证书复印件（加盖公章）。
各项业务办理时限：

（1）国有建设用地使用权和矿业权网上挂牌出让、转让交易公告时间不少于20天，挂牌交易时间不少于10个工作日。在接受交易委托后，5个工作日内发布交易信息。

（2）耕地储备指标交易公告期限为20天，报价时间为3个工作日，公示时间为5个工作日。在接受交易委托后，3个工作日内发布交易信息。

（3）咨询电话：0752-7121057



